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1. — Prezentare generala Office 365 pentru institutiile de Tnvatamant.

Office 365 pentru institutiile de invatamant este o suita de servicii pe baza de abonament, oferita de
catre Microsoft sub forma de pachete, numite planuri, ce difera atat din punct de vedere al serviciilor oferite
cat si din punct de vedere al beneficiarilor vizati. Toate planurile Office 365 includ actualizari automate ale
tuturor aplicatiilor si serviciilor continute fara costuri suplimentare spre deosebire de licentele conventionale
care presupun achizitionarea unei noi licente daca se doreste o versiune mai noua a unei aplicatii.

A. Din punct de vedere al beneficiarilor vizati avem pachete Office 365:
= Pentru elevi si studenti
= Pentru profesori si personal auxiliar

B. Din punct de vedere al serviciilor oferite avem, in ordinea numarului de servicii oferite planurile:
= Office 365 Al — Gratuit (fara angajament)
= Office 365 A3 — Contra cost (cu angajament anual)
= Office 365 A5 — Contra cost (cu angajament anual)

Planul Al este complet gratuit atat pentru elevi si studenti cat si pentru profesori si
personalul auxiliar. Acesta contine versiunea online complet gratuitda de Office
(Outlook online, Word online, Excel online, PowerPoint online si OneNote online) cu

e-mail, conferinte video, hub particularizat pentru lucru in echipa la clasa cu
Microsoft Teams, instrumente de conformitate si protectia informatiilor.

Planul A3 contine toate caracteristicile planului A1, plus acces complet la aplicatiile
desktop Office si instrumente suplimentare de gestionare si securitate. Aplicatiile
desktop Office includ variantele instalate local a celor cinci aplicatii online (Outlook,

Word, Excel, PowerPoint si OneNote) si doua aplicatii care exista deocamdata doar
in varianta desktop (numai pentru PC), si anume Publisher si Access.

Planul A5 contine toate caracteristicile planului A3, plus cele mai bune sisteme de
analiza, conformitate complexa si gestionare a securitatii inteligente de la Microsoft.
Analiza personala si organizationala avansata este realizata cu ajutorul MyAnalytics

si Power Bl Pro iar securitatea inteligenta va permite sa va protejati impotriva
amenintarilor sofisticate, cum ar fi phishingul si malware-ul de tip zero-day.

Versiunile desktop de Office (planurile A3 si A5) se pot instala pe un numar de pana la 5 computere PC sau
Mac per utilizator, cu exceptia aplicatiilor Publisher si Access care pot fi instalate pe un singur PC. De asemenea
aplicatiile Office, pentru planurile A3 si A5, pot fi instalate pe pana la 5 tablete si 5 telefoane per utilizator. Pentru
informatii suplimentare referitoare puteti accesa paginile web destinate planurilor pentru elevi si studenti si respectiv

pentru profesori si personal auxiliar.



https://www.microsoft.com/ro-ro/microsoft-365/academic/compare-office-365-education-plans?rtc=1&market=ro&activetab=tab:primaryr1#coreui-contentrichblock-74nfo1y
https://www.microsoft.com/ro-ro/microsoft-365/academic/compare-office-365-education-plans?rtc=1&market=ro&activetab=tab:primaryr2
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2.—Planul A1 | Office 365 gratuit pentru intreaga institutie de invatamant

Planul A1 al Office 365 pentru institutii de invatamant, atat cel destinat elevilor si studentilor, cat si cel
pentru profesori si personal auxiliar, este complet gratuit si ofera urmatoarele beneficii:

A. Principalele aplicatii Office:
a. Versiuni web:

i. Outlook online ['I Eu m m

i, Word On“ne Cutlook Word Excel PowerPoint
iii. Excel online
iv. PowerPoint online m I
v. OneNote online
b. Versiuni desktop: Onellote
i. OneNote

B. Principalele servicii:

a. E-mail de clasa business (Exchange) cu o cutie postala de 50 GB per utilizator

b. Spatiu de stocare personal nelimitat in cloud (OneDrive pentru business). Initial fiecare utilizator
primeste 1 TB ca spatiu de stocare, ulterior daca acesta se dovedeste insuficient, poate solicita
administratorului abonamentului de Office 365 pentru institutiile de Tnvatamant extinderea
spatiului de stocare la 5 TB. Daca si acest spatiu de stocare se dovedeste insuficient puteti solicita
extinderea lui pana la 25 TB contactand asistenta Microsoft. Dincolo de cei 25 TB, spatiul de
stocare este asigurat utilizatorilor individuali sub forma de site-uri de echipa SharePoint de 25 TB.

c. Site-uri de comunicare si site-uri de echipa pe tot intranetul (SharePoint)

d. Hub digital care integreaza
conversatiile, continutul si
aplicatiile de care scoala dvs. u ‘

are nevoie (Teams)

>

5

v . q Exchange Onelrive SharePoint Teams
Relatari digitale (Sway)

f. Diverse tipuri de chestionare, . ’ [j
formative, sumative sau de m Ii ':'f.
autoevaluare (Forms) Sway Forms Stream Flow

g. Servicii  video la nivel

institutional pentru crearea, |°.‘| @
»

gestionarea si partajarea in
sigurantd a videoclipurilor PowerApps School Data Yarmer
(Stream) Sync

h. Automatizarea fluxurilor de
lucru Tn aplicatii si servicii pentru
procesele administrative (Flow)

i. Dezvoltarea de aplicatii fara a scrie cod, pentru a extinde rapid datele cu aplicatii web si mobile
particularizate (PowerApps)

j. Automatizarea gestionarii cursurilor/claselor utilizand cataloagele digitale (School Data Sync)

k. Retea sociala interna pentru comunicarea si conectarea angajatilor (Yammer)

€
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3. — Obtinerea unei licente Office 365 Al — gratuit pentru scoala dvs.

Pentru obtinerea unui abonament Office 365 planul Al gratuit trebuie sa parcurgeti urmatorii pasi:

1. Tnscrierea institutiei dvs. de fnvatdmant la versiunea de
incercare Office 365.

2. Furnizati datele solicitate de catre formular si faceti clic pe
Urmatorul. Asigurati-va, anterior completarii formularului [ romani [ 1{ 2
online, ca aveti acces la email-ul furnizat in acest pas! e

3. Creati adresa de email a administratorului abonamentului
Office 365 de care va beneficia scoala dvs.

4. Bifati preferintele de comunicare cu Microsoft Online

Services apoi faceti clic pe Creati contul meu.

Bun venit, sa facem cunostinta

Ad3ugati la un abonament existent? Conectare

Robert Deniro

deniro@gmail.com

07440554238

Scoala de Office

250-999 persoane V‘

Urmatorul @)
Creati ID-ul de utilizator 3 4 =
’

V3 trebuie un ID de utilizator si o parola pentru a va conecta la
cont
radmin @ | scoaladecffice _enmicroscft.cem |3 DOV@dIJI[I Cé NU Suntetl Uﬂ

Robot.

v radmin@ scoaladeoffice.onmicrosaft.com

(® Dati-miun SMS () Sunati-mi 5

sessnscasssree o |744054238

LALLLLL LI L Nu salvdm acest numdr de telefon si nu 1l folosim in alte scopuri.

Dati-mi un SMS 3

Dati-mi un SMS

5. Introduceti numarul dvs. de mobil (fara primul 0) si

faceti GlC DR > Dovediti. Ca. Nu. Sunteti. Un
6. Introduceti codul primit prin SMS si faceti clic pe Robot. T a 6

Urmatorul.
7. Notati-va adresa paginii de conectare la portalul Office —
365 si adresa de email a administratorului. N -t primit so0 vest nevoie e un cod now? incerca i o

8. Faceti clic pe Sunteti gata...

Office 365 Education
7,8

Salvati aceste informatii. Veeti avea
nevoie de ele mai tarziu.

Urmatorul @

Pagina de conectare
hitps.//portal office.com/

ID-ul dvs. de utilizator

radmin@scoaladeoffice opmicrosoft. com

Sunteti gata... G,



https://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=787538
https://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=787538
https://portal.office.com/
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9. Pentru ca scoala dvs. sa beneficieze de ofertele destinate institutiilor de invatamant trebuie sa detina
un domeniu web Tnregistrat, de tip nume-scoala.ro, sa dovedeasca proprietatea asupra acestuia si
sa fie eligibila pentru ofertele Microsoft destinate institutiilor educationale.

admin center Microsoft 365

% 0 B

i

Obtineti Office 365 Education la pret redus

Bun venit

Bun venit la Office 365 Education

Adaugati un domeniu

Terminare .
Oferim preturi reduse institutiilor educationale cu un domeniu inregistrat.

La pasii urmtori, veti introduce numele domeniului si veti confirma faptul c il detineti. Dupé ce confirmam cd este un domeniu utilizat de o
institutie educationald, veti fi eligibil pentru preturi reduse atund cand achizitionati un abonament.

Acum puteti omite verificarea domeniului pentru a incepe sa utilizati versiunea de incercare imediat.

10. Tn acest moment aveti doud parcursuri posibile:
a. Daca scoala are deja un domeniu web Tnregistrat:

Cititi informatiile din pagina de bun venit si faceti clic pe Urmatorul.

Tastati numele domeniului detinut de scoala dvs. si faceti clic pe Utilizati acest domeniu.
Confirmati proprietatea asupra domeniului — este necesar sa aveti acces direct sau prin
intermediari la inregistrarile DNS pentru a adauga o inregistrare TXT/MX care va fi
verificata de catre Microsoft si care va constitui dovada ca sunteti proprietarul domeniului
respectiv. Daca nu sunteti familiarizati cu terminologia de mai sus este recomandat sa
apelati la administratorul IT al scolii dvs. sau la o alta persoana competenta in domeniu.
Daca totusi doriti sa mergeti mai departe singuri sau cu ajutorul firmei care va gazduieste
inregistrarile DNS, selectati pictograma creion din dreapta textului Gazda dvs. DNS si
selectati din lista derulantd, gazda dvs. DNS (daca o cunoasteti) pentru a primi

LT

Verificati domeniul Cras omars
r DNSCOM
DMSMadeEasy
Conectati-va la furnizorul de gazduire DNS si ad3augati aceasta inregistra
DNSPod
MNu v faceti griji, ad3ugarea acestei inregistrar nu va afecta e-mailul existent sa
configurarii. DomainMonster
Domainnameshop
Gazda dvs. este Gazda dwvs. DNS | Gazda dvs, DNS
S pe dotPH
nstructiunile pas cu pas se afl3 aici.
DreamHost
inregistrare TXT Inregistrare MX Dyn.com
—_— Thenacat

instructiunile adecvate finalizarii acestui pas. Alternativ sau daca gazda dvs. DNS nu apare
in lista derulanta faceti clic pe link-ul Instructiunile pas cu pas se afla aici. Urmati
instructiunile (in limba engleza) si apoi faceti clic pe Verificare.



https://go.microsoft.com/fwlink/?LinkId=824396
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b. Daca scoala nu are inca un domeniu web inregistrat:
i.  Cititi informatiile din pagina de bun venit si faceti clic pe inchidere.
ii.  Vetifiredirectionati catre pagina de administrare a abonamentului Office 365 planul Al
pentru institutii de invatamant, versiunea de incercare.

Versiunea de incercare este valabila 180 de zile (6 luni) timp in care va trebui ca scoala dvs. sa
achizitioneze un domeniu web si sa faceti dovada proprietatii acestuia catre Microsoft conform
pasilor de la subpunctul (a.) Apoi va fi verificata eligibilitatea institutiei dvs. de fnvatamant pentru
oferta de preturi reduse la achizitii (pentru produsele si serviciile optionale contra cost), respectiv
pentru a ,achizitiona” licente pentru planul Al gratuit dupa expirarea perioadei de incercare.

n cadrul acestei versiuni de ncercare aveti doud categorii de licente (cate 5.000), una pentru elevi si
studenti, cea de-a doua pentru profesori, din care una a fost alocatd din oficiu contului de
administrator pe care l-ati creat in momentul inregistrarii (vezi pasi 3, 4 si 7). Toate acestea pot fi
utilizate pentru incercari in scenarii reale pentru ca ulterior toti utilizatorii creati si toate structurile
administrative create vor putea fi pastrate, pentru a asigura continuitatea, si dupa verificarea
eligibilitatii si achizitionare licentelor oficiale. Astfel efortul depus in perioada de incercare nu va fiin
zadar, nefiind nevoie sa reluati procesele administrative efectuate deja.

in cazul extrem in care 6 luni nu v-au fost de ajuns pentru a explora pe deplin beneficiile
abonamentului Office 365 pentru institutiile de Tnvatamant, puteti cere extinderea perioadei de
incercare cu 30 de zile accesand link-ul indicat in imaginea de mai jos si furnizand datele valide ale
unui card bancar, chiar daca pentru achizitia planului A1, acesta nu va fi debitat. Nu este necesar sa
asteptati expirarea perioadei de incercare ci puteti achizitiona (gratuit) abonamente pentru planul
Al, imediat ce ati luat decizia de a face acest pas. Puteti de asemenea achizitiona si licente pentru
celelalte planuri ori pentru servicii suplimentare contra cost.

Chiar si pentru planul Al, complet gratuit trebuie urmata procedura de achizitie din portal iar
scoala va fi facturata lunar cu O lei!

i admin center Microsoft 365

Scoala de Office @D Noul centru de administrare

Produse si servicii
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